Municipio de Santa Cruz das Flores

Consulta de Processo — Em curso

Area de Negécio: ‘ Urbanismo |

Permite requerer a consulta de processos em curso da area do urbanismo/obras particulares

Descrigao do Servigo: existentes na Camara Municipal.

1. COMO REALIZAR |

l 1.1. Submissao do Pedido |

O pedido é feito através da apresentagdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal, devidamente
instruido, pelas seguintes formas:

. Servigos online — servicosonline.cmscflores.pt;

e  Atendimento presencial — Rua Senador André de Freitas, 13 - 9970-337 Santa Cruz das Flores;

. Correio postal.

Consideragdes a tomar na submissao do seu pedido:
. Requerente/Titular
o  Quando a consulta seja referente a documento(s) que conste(m) de processo em curso, esta apenas pode
ser requerida:
. Por pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, diretamente interessada no mesmo/quando
o processo lhe diga diretamente respeito;
. De forma extensiva, por quaisquer pessoas que provem ter interesse legitimo no conhecimento
dos elementos solicitados.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de identificagao
conforme as “Instru¢des Comuns para a Submisséo de Pedidos”.
. Representante
o  Pode ser requerido por representante, em nome do/a titular/representante, devendo ser apresentados os
correspondentes documentos de identificagdo e da atribuicdo dos poderes necessarios para agir em sua
representagao conforme as “Instru¢des Comuns para a Submissao de Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

Principais Condig6es e Restricoes de Acesso
Quando a consulta seja referente a documento/processo em curso, esta s6 pode ser satisfeita se ndo for especificamente
relativa, nomeadamente, a:
. Documentos classificados;
. Documentos de acesso restrito, exceto quando sejam retirados do processo ou deles excluidos os dados pessoais;
e  Documentos que revelem segredo comercial ou industrial ou segredo relativo a propriedade literaria, artistica ou
cientifica;
. Documentos nominativos relativos a terceiros, onde constem dados pessoais que ndo sejam publicos;
e  Documentos sujeitos a segredo de justiga;

. Documentos no ambito de inquérito disciplinar.
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Municipio de Santa Cruz das Flores

Nas restantes situagdes, independentemente de existir ou ndo processo (em curso ou arquivado), a consulta aplicam-se as
restricdes previstas:

e Non.°2do art.° 268.° da Constituicdo da Republica Portuguesa (CRP);

e Doart°6.°7.° 8.°e 44.° da Lei n.° 26/2016, de 22 de agosto, na sua redacao atual.

Nao existe obrigagdo de satisfazer pedidos que, face ao seu caracter repetitivo e sistematico ou ao nimero de documentos

requeridos, sejam manifestamente abusivos, sem prejuizo do direito de queixa do requerente.

2.2. Custo Estimado

Para conhecer o custo do presente servigo, consulte, por favor, o Regulamento de Taxas e Licengas disponivel em:

. Regulamento de Taxas e Licencas

2.3. Meios de Pagamento

Meios de pagamento
Tesouraria: Numerario, Multibanco;
Transferéncia Bancaria (*): IBAN | PT50 0018 0008 06300015020 35;
Servigos online: Pagamento por transferéncia bancaria.
(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento, indicando o n.° de registo do
pedido, por uma das seguintes formas:
i Para o enderego de e-mail da Camara Municipal (geral@cmscflores.pt);
ii. Por correio para a morada indicada no ponto 2.6.

Sem esta informagéao, ndao nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.

Prazos de pagamento
As taxas devem ser liquidadas, por algum dos meios de pagamento acima referidos, no prazo de 30 dias nos termos do art.®

26.° do Regulamento de Taxas e Licengas do Municipio de Santa Cruz das Flores.

2.4. Legislagao Aplicavel

e Lein.°26/2016, de 22 de agosto, na sua redagao atual;

e Regime Juridico da Urbanizagéo e da Edificacdo (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro,

na sua redagéo atual;
e Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 07 de janeiro, na sua redagéo atual;

. Regulamento de Taxas e Licengas do Municipio de Santa Cruz das Flores.

2.5. Outras Informagées

Protecao de Dados
. Os dados pessoais recolhidos no requerimento para apresentagao deste pedido sdo exclusivamente necessarios
para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Protegdo de Dados (RGPD),
encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido requerimento, informagao sobre o tratamento dos

dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.
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https://www.cmscflores.pt/economica/index.php?cat=289

Municipio de Santa Cruz das Flores

Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificagdo, de apagamento, de
portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguranga dos dados e de limitagdo e oposi¢do ao
tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a apresentar
reclamacéo a autoridade de controlo nacional (Comissao Nacional de Protecado de Dados).
Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderao:
o  Preencher o respetivo formulario nos servigos online;
o  Remeter uma mensagem para edp@cmscflores.pt.
o  Preencher o respetivo formulario na Rua Senador André de Freitas, 13 - 9970-337 Santa Cruz das Flores;
o  Remeter uma comunicagéo postal para o enderego postal do Municipio.
Para mais informagdes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cmscflores.pt/

ou envie um e-mail para edp@cmscflores.pt.

2.6. Contactos

Municipio de Santa Cruz das Flores

Morada: Rua Senador André Freitas, 13 — 9970-337, Santa Cruz Flores
Telefone: (+351) 292 590 700
E-mail: geral@cmscflores.pt

Site institucional: www.cmscflores.pt/

Horario de funcionamento:
Segunda a Sexta-feira das 9h00m as 12h30m e das 13h30m as 17h00m.

3.0 QUE POSSO ESPERAR

3.1. Prazo de Emissao/Decisao

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagao:

No prazo de 5 dias apds a apresentagao do pedido, pode ser solicitado o aperfeicoamento do pedido em prazo a fixar
consoante o caso;

Deciséo emitida no prazo de 10 dias, contados a partir da data de submissao do pedido;

O prazo anterior pode ser prorrogado até ao maximo de 2 meses, em casos excecionais, sendo tal notificado ao

requerente.

3.2. Validade da Pretensao

N&o aplicavel.

4.DOCUMENTOS A APRESENTAR

Consulte os elementos instrutérios deste requerimento, através do seguinte link: Listagem de Elementos Instrutérios, com

Indicacdo das Nomenclaturas por Tipo de Requerimento.

Rua Senador André Freitas, 13 — 9970-337, Santa Cruz Flores
geral@cmscflores.pt | www.cmscflores.pt
Telef: +(351) 292 590 700 | NIPC: 512 079 110

c19

PRR l GOVERNO 9 REPUBLICA H““B“C?j‘;gg{: & oiaraLzagio
c.; P o Rovomce |DOS ACORES 2 PORTUGUESA o 04 AQUIISTRAGAO

FS001Vo01

nerationE

Pagina 3 de 3



https://www.cmscflores.pt/urbanismo/index.php?pag=0&cat=21
https://www.cmscflores.pt/urbanismo/index.php?pag=0&cat=21

