Caderno de Encargos
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CADERNO DE ENCARGOS
PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

Artigo 1.° - Objeto

O objeto do contrato consiste na aquisicdo dos servicos na modalidade de avenca, para
assessoria no ambito do “Acompanhamento e Monitorizagdo da aplicagdo no Municipio de
Santa Cruz das Flores do SIADAP, do CCP, da Legislagdo Laboral, da Contabilidade de
Custos e da Auditoria Externa das contas do Municipio tendo em conta a sua Certificagdo
Legal”.

Artigo 2.° - Prazo de validade do contrato

O contrato tera a duracdo de dois anos, até a conclusdo dos servicos em conformidade
com os respetivos termos e condigdes do presente caderno de encargos e pelo disposto na
lei, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessacao do

contrato.

Artigo 3.° - Condi¢fes de pagamento

1. A quantia devida pelo Municipio deve ser paga no prazo maximo de 10 dias apés a
rececdo da respetiva fatura, a qual s6 pode ser emitida ap6s vencimento da obrigacéo
respetiva.

2. Para efeitos de pagamento, as faturas deverdo ser apresentadas com uma
antecedéncia minima de 10 dias Uteis em relagdo a data do respetivo vencimento.

3. Nao sendo observado o prazo estabelecido no niUmero anterior, considera-se que a
respetiva prestacdo sé se vence nos 10 dias Uteis subsequentes a apresentacdo da
correspondente fatura.

Artigo 4.° - Sigilo

A entidade adjudicante garantira o sigilo quanto a informag6es que venha a ter

conhecimento relacionadas com a atividade dos concorrentes.
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Artigo 5.° - Cedéncia de posicao contratual
1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢ao contratual ou quaisquer dos direitos e
obrigacfes decorrentes do contrato sem autorizacdo da entidade adjudicante.
2. Para efeitos da autorizacdo prevista no nUmero anterior, deve:
a) Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentacao exigida ao adjudicatario no
presente procedimento;
b) Ser apreciado pela entidade adjudicante, designadamente, se o0 cessionario nao se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.° do Cdédigo dos
Contratos Publicos.

Artigo 6.° - Atrasos e penalidades
A entidade adjudicante tera o direito a exigir indemnizacdo por perdas e danos
eventualmente resultantes do atraso ou do ndo cumprimento por parte do adjudicatario e

por facto que lhe seja imputavel, das obrigacdes emergentes do contrato.

Artigo 7.° - Resolucgéo do contrato

1. O incumprimento por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos
termos gerais do direito, a outra parte o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das
correspondentes indemnizagdes legais.

2. Para efeitos do disposto no namero anterior, considera-se incumprimento definitivo

quando houver atraso na prestacdo por periodo superior a 30 dias Uteis.

Artigo 9.° - Foro competente
Para todas as questdes emergentes do contrato sera competente o Tribunal Administrativo
e Fiscal de Ponta Delgada.

Artigo 10.° - Prevaléncia
1. Fazem parte integrante do contrato:
a) O suprimento dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que tenham sido expressamente aceites pela
entidade adjudicante;
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b) Os esclarecimentos e as rectificacdes relativas ao caderno de encargos;
¢) O caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1, a prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual sdo indicados nesse nimero.
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PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

Artigo 11.° - Servicos a prestar
Os servigos objeto de contrato consistem na assessoria, ao Municipio de Santa Cruz das
Flores, no &mbito de:

» Acompanhamento e Monitorizagdo da aplicagéo do SIADAP;

» Cadigo dos Contratos Publicos;

» Legislagéo Laboral;

» Contabilidade de Custos;

» Auditoria Externa das contas do Municipio tendo em conta a sua certificacéo legal.

Artigo 12.° - Especifica¢cBes Técnicas
1. Monitorizagdo e acompanhamento do processo de avaliagdo dos trabalhadores do
Municipio;
2. Monitorizagdo e acompanhamento da aplicacdo do Cédigo dos Contratos Publicos;
3. Apoio & aplicacdo da Lei Geral do Trabalho em Func¢des Publicas (Lei n.° 35/2014, de
20 de junho);
4. Apoio ao servico de recursos humanos, na aplicacdo da restante legislacéo laboral,
sempre que tal se revele necessario;
5. Acompanhamento personalizado dos funcionarios, no desenvolvimento das suas
tarefas, com respeito pela sua responsabilidade e autonomia;
6. Realizacdo de sessdes de trabalho que tenham por objetivo a valorizagdo e formacao
do corpo técnico;
7. Elaboracdo da contabilidade de custos, o que pressupde:
a) Validagao da classificagdo dos movimentos;
b) Apoio a realizacdo de processos através das aplicacdes complementares GES
OAD SIC, garantindo a sua conformidade com a contabilidade;
c) Apoio na elaboracdo e encerramento da conta.
8. Recolha e registo de todos os movimentos no patriménio com corre¢do parcial de

contas;
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9. Recolha de informacéo sobre o registo consecutivo e sem término de obras em curso,
organizando o seu término, transferéncia para contas finais e registo no patriménio;

10. Recolha, correcao, registo e atribuicdo das subvencdes do patriménio aos diferentes
bens, através da criacdo dos respetivos contratos;

11. Apuramento anual das amortizagdes;

12. Apoio na gestéo orgamental, em particular com a entrada em vigor da LCPA;

13. Configuracao da aplicacao para célculo dos fundos disponiveis;

14. Articulacéo da contabilidade com a reviséo das contas;

15. Auditoria externa das contas tendo em conta a sua certificagdo legal, incluindo
genericamente os seguintes trabalhos:

a) Verificacdo numa base de amostragem, do suporte das quantias e divulgacdes
constantes das demonstracdes financeiras e a avaliagdo das estimativas
orcamentadas e utilizadas na sua preparagao;

b) Apreciac@o sobre se sdo adequadas as politicas contabilisticas adotadas e sua
divulgacéo tendo em conta as circunstancias;

c) Apreciacdo sobre se é adequada, em termos globais, a apresentacdo das
demonstracdes financeiras;

d) Verificagdo, numa base de amostragem, dos documentos, registos
contabilisticos e livros que lhes servem de suporte;

e) Analise dos valores patrimoniais detidos pela Camara Municipal ou a ela
entregues como garantia,;

f)  Verificacdo dos elementos patrimoniais, e sua comparagcdo com os valores dos
mesmos constantes das contas;

g) Informacédo atempada sobre irregularidades detetadas, se disso for caso;

h) Analise e acompanhamento das operacdes de consolidagéo, se disso for caso.
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